
Standort: Halle/Westf.

Zum nächstmöglichen Termin suchen wir für unseren Fachmarkt 
in Halle/Westf. sowohl in Vollzeit als auch auf Minijob-Basis

n      Mitarbeiter/innen (m/w/d) für  

Empfang / Telefonzentrale / Kasse

Wir sind ein innovatives und expansives Unternehmen mit Sitz in Halle/Westfalen,  
das überregional tätig ist. In 150 Jahren unserer Unternehmensgeschichte haben wir uns 
ein unübertroffenes Know-how im Umgang und Handel mit Holz erarbeitet. Wir von  
Holz-Speckmann sind stolz, dass unser tägliches Geschäft auf diesem besonderen, 
umweltfreundlichen Roh-, Bau- und Werkstoff basiert. Holz hat Zukunft – als der einzige 
nachwachsende Rohstoff ist und bleibt Holz der nachhaltige Baustoff Nummer eins! 

Wenn Sie Freude am Umgang mit Menschen haben und für Sie der Dienstleistungs- und 
Servicegedanke einen hohen Stellenwert hat, dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Ihre Aufgaben:
• Telefondienst und Kassiertätigkeiten
• Empfang und Betreuung von Kunden und Gästen
• Organisation und Koordination des Empfangsbereiches
• Bearbeiten der Ein- und Ausgangspost

Sie bringen mit:
•  Freundliches und professionelles Auftreten  

im Umgang mit Kunden und Mitarbeitern 
• Organisationsgeschick und Kommunikationsfähigkeit
•  Zeitliche Flexibilität innerhalb der Öffnungszeiten  

(Mo – Fr 8:00 – 18 Uhr, Sa 8:00 – 13:00 Uhr),  
sowie bei Urlaubs- und Krankheitsvertretung

• Gute Kenntnisse im Bereich MS Office
•  Selbständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise

Wir bieten:
•  Eine sichere Beschäftigung in einem  

mittelständischem Familienunternehmen
•  Eine angenehme Arbeitsatmosphäre  

in einem motivierten Team
•  Moderne Arbeitsmittel
•  Stellung von Arbeitskleidung

Ihre Bewerbung senden Sie bitte an Frau Alexandra Kroll  
Holz-Speckmann GmbH & Co. KG  |  Weststr. 15  |  33790 Halle/Westf.  
oder per E-Mail: kroll@holz-speckmann.de
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